
上海市实验学校东校校服采购管理制度 

指导思想： 

根据上海市人民政府办公厅转发的市教委等六部门《关于加强本市中小学生校

服管理若干意见的通知》（沪府办发〔2013〕10 号）文件，新区教育局下发的《浦东

新区教育局关于加强和规范校服采购管理的意见》（浦教办〔2013〕10 号）文件）和

教育安全事务管理中心制定的《浦东新区校服采购管理工作的要求》，为了进一步规

范我校校服的采购管理，特拟定上海市实验学校东校校服采购管理制度。 

具体内容： 

一、采购前提： 

1．按照自愿为主的原则，学校充分听取学校家长委员会意见后决定本校学生是否穿

着校服。（学校听取家委会通过讨论意见后，确定本校学生穿着校服。[详见家长委

会会议纪要]） 

2．学校在通过本校统一穿着校服决定后，成立由学校领导、教师代表、学生及家长

代表组成的校服采购管理领导小组。具体名单如下： 

组  长：仇虹豪（校长） 

副组长：康逸红（校长助理）、瞿明超(校级家委会主任) 

组  员：张韶玲（副校长） 

        曹晔莉（中学学生处主任） 

        凌洁敏（小学部德育教导） 

        马晓静（校服管理员） 

        叶  辉（校级家委会秘书长） 

        王宏超（校级家委会小学部主任） 

        王红培（校级家委会中学部主任） 

高  春（校级家委会生活部部长） 

冯学永（校级家委会生活部成员） 

马世峰（校级家委会生活部成员） 

张佳晨（校级家委会生活安成员） 

四 7 班 张艺璟（小学部学生代表） 

七 2 班 王瑜灵儿（中学部学生代表） 

3．由校服采购管理领导小组共同制定校服的穿着制度和校服采购管理制度。经学校

家委会审议通过后在学校网站、公告栏公布。 

二、采购管理： 

1.学校集体决策 

每年秋季开学前，将校服选用采购纳入“三重一大”事项，在与家长委员会充

分沟通的基础上，由校服采购管理领导小组集体决策。 

同时校服采购管理领导小组要充分考虑东校精神风貌、文化礼仪和穿着体验确

定校服款式、面料材质、辅料材质、颜色、价格、套数、件数、价格区间等，制定

工作方案。启动征集校服采购意向。及时在学校网站、公告栏公示校服采购情况。 

2.采征集采购意向 

按照自愿原则征求全校家长意见，确定是否选用校服（确定选用校服应征得 2/3

以上的家长同意）。 

3.采购需求 

每次招标前，校服采购领导小组将详细制定《招标细则》，多种方式向社会公开

招标。 

4.确定供货企业 

校服采购管理领导小组对校服生产企业资格进行审查，学校要求生产企业提供

以下材料：企业营业执照、税务登记证、法定代表人身份证。生产企业应具有一定

规模的生产基地、生产设备，有良好的售后服务能力等(有专业制服生产销售经验的



企业优先考虑)，在符合上述条件的 3家校服生产企业中进行遴选，按照“质优价宜”

“少数服从多数”原则投票确定供货企业。 

5.公示采购结果 

校服采购管理领导小组将采购情况与家长委员会沟通后，对拟确定的校服供货

企业名称、款式、质量标准及检测项目、采购价格、采购流程、服务年限、售后服

务和意见反馈渠道等信息进行公示，公示时间不少于 5个工作日。 

公示期间无异议，或相关反映问题得到有效处理，方可签订合同。 

6.签订采购合同 

由学校与供货企业签订采购合同，不得委托家长委员会签订校服采购合同，不

得委托家长委员会代收取校服费用。 

学校将与校服生产企业签订的合同报送浦东新区教育行政部门备案。 

7.交付验收、送检 

学校采取随机抽样方式进行验收。重点查验法定检验机构出具的本批次成衣质

量检验报告原件及成衣质量标识，并抽取不同批次和样式的校服若干套（件）留样

封存。同时向生产企业收取由质监部门出具的该批次校服抽样检测的合格报告，学

校方及时将该批次校服随机抽样送至质监部门进行检测，做到“双送检”。（学校检

测费用在学校公用经费中支出。）检测合格后，方可发放给学生。学校在网站或公告

栏内主动公开校服质量检验报告。 

8.售后服务 

定期组织开展校服满意度调查，并将调查结果作为后续采购的依据。如果校服

在穿着使用过程中发生一定比例的投诉率，学校服采购管理领导小组将立即当开展

满意度调查。一旦发现校服生产企业提供的校服款式、面料、颜色与合同规定不符，

或经相关检测机构检测校服不符合合同规定的，按照合同约定处理。学校发现校服

生产企业选用伪劣面辅料加工校服，对学生健康造成伤害或可能造成伤害的，将与

校服生产企业交涉赔偿，将相关情况报区教育行政部门，并向质量技监部门报案处

置。可根据满意度调查结果讨论决定是否启动再次招标程序。 

如有售后问题或建议，可以联系学校事务部马老师：50308661-8309（行政楼 309

室）。 

9.存档备案 

采购各环节相关资料、双方质检报告，要存档备查。 

学校在每学期完成校服采购后，将《校服备案手册》（包含生产企业材料、会议

纪要、双方检测合格报告复印件、公示情况、合同、发票复印件、浦东新区教育局

校服采购管理备案表等）及时上交浦东新区教育安全事务管理中心安全科备案。 

学校经教育安全事务管理中心核准后，再进行财务结算。 

三、采购标准： 

1．坚决不向列入市校服生产企业“黑名单”的生产企业采购校服。 

2．严格按照市物价部门规定的价格区间范围进行采购。 

3．学生校服的各项指标必须达到合格标准，严格执行有关质量标准。 

4．加强采购环节的档案管理，并严格执行财务管理制度，建立责任追究制度。 

四、临时增订服务： 

有增订需要的家长，可以微信扫描二维码在线增订。 

 

 

上海市实验学校东校校服采购管理领导小组 

2022年 8月 26日 


